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हतवुागढी गाउॉऩालरका 

स्थानीम याजऩत्र 
खण्ड् ०३    सॊखमा  ्६    लभलत् २०७७/१०/०२ 

 

बाग - २ 

हतवुागढी गाउॉऩालरका 
"सेवा कयायभा कभमचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काममववलध, २०७५" 

 

ऩवहरो सॊशोधन 

प्रस्तावना  ्
हतवुागढी गाउॉऩालरका , घोडेटाय, बोजऩयुको स्वीकृत दयफन्दी फभोजजभ कामम सम्ऩादनभा आधारयत 
ऩारयश्रलभक कामभ गरय रयक्त ऩदभा सेवा कयायभा कभमचायी लरने काममराई व्मवजस्थत गनमका रालग मस 
हतवुागढी गाउॉऩालरकाको कयायभा जनशजक्त व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काममववलध , २०७५” राई लभलत 
२०७७।१०।०२ को काममऩालरकारे ऩवहरो सॊशोधन सवहत स्वीकृत गरय जायी गरयएको छ। 

1. सॊजऺप्त नाभ य प्रायम्ब ्

क. मस काममववलधको नाभ “सेवा कयायभा कभमचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काममववलध,२०७५” यहेको छ। 

ख. मो काममववलध काममऩालरकारे लनणमम गयेको लभलतफाट प्रायम्ब हनुेछ। 

2. ऩरयबाषा् ववषम वा प्रसॊगरे अको अथम नरागेभा मस काममववलधभा– 

क. “अध्मऺ” बन्नारे हतवुागढी गाउॉऩालरकाको अध्मऺ सम्झन ुऩदमछ। 

ख. “ऐन” बन्नारे “स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४” सम्झन ुऩदमछ। 

ग. “काममववलध” बन्नारे “सेवा कयायभा कभमचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काममववलध २०७५” सम्झन ुऩदमछ। 

घ. “कामामरम” बन्नारे हतवुागढी गाउॉ काममऩालरकाको कामामरम सम्झन ुऩदमछ । 
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ङ. “कयाय कभमचायी” बन्नारे दपा ३(२) फभोजजभ सेवा उऩरब्ध गयाउने गरय व्मवस्था बएका कभमचायी 
सम्झन ुऩदमछ । 

च. “सलभलत” बन्नारे दपा ५ फभोजजभ गठित अन्तयवाताम तथा सूजचकयण सलभलत सम्झन ुऩदमछ । 

3. काममववलध रागू हनुे ऺेत्र य सेवा ्
1. स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन ,  २०७४ को दपा ८३ तथा स्थानीम तहभा सेवा प्रवाह सम्फन्धी   

   व्मवस्थाको दपा १५ (४) फभोजजभ कभमचायी कयायभा याख्न ेप्रमोजनको रालग मो काममववलध स्वीकृत  

   गरय रागू गरयएको छ । 

2. कामामरमरे देहामको सेवासॉग सम्फजन्धत कभमचायी मस काममववलध फभोजजभ अवलध तोकी कयायभा  

   याख्न सक्नेछ् 
(क) इजन्जलनमरयङ्ग सेवासॉग सम्फजन्धत 

(ख) कृवष सेवासॉग सम्फजन्धत 

(ग) ऩश ुसेवासॉग सम्फजन्धत 

(घ) वन सेवासॉग सम्फजन्धत 

(ङ) स्वास््म सेवासॉग सम्फजन्धत 

(छ) अन्म कुनै सेवासॉग सम्फजन्धत। 

4. छनौट सम्फन्धी व्मवस्था ्दपा ३ फभोजजभका कभमचायी कामामरमरे कयायभा याख्न ेप्रमोजनको रालग   

    छनौट तथा लसपारयस सम्फन्धी व्मवस्था देहाम फभोजजभ हनुेछ् 
१. कयायका कभमचायीको अनसूुजच – १ फभोजजभ स्वीकृत कामम वववयण फभोजजभ ऩद वा सेवा ऺेत्र 

तथा सम्फजन्धत सेवा सभूहको मोग्मता , ऩारयश्रलभक, सेवा शतम सभेत तोकी सम्फजन्धत कामामरमको 
सूचनाऩाटी, वेबसाइट तथा अन्म कुनै सावमजलनक स्थरभा अनसूुची –२ फभोजजभको ढाॉचाभा 
कम्तीभा ७ (सात) ठदनको सूचना प्रकाशन गनुम ऩनेछ। 

२. आवेदन पायाभ  तथा प्रवेश ऩत्रको नभूना अनसूुची –३ फभोजजभ हनुेछ। आवेदन दस्तयु 
गाउॉऩालरकाफाट लनधामयण बए फभोजजभ हनुेछ। 

३. उऩदपा (२) फभोजजभ कुनै कयाय सेवाको ऩदका रालग १ बन्दा फढी आवेदन ऩयेभा प्रथभ 
चयणभा दपा (५) फभोजजभ गठित छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे लनणमम गरय सम्फजन्धत सेवाको 
ववशेषऻरे तमाय गयेको कम्तीभा १०० ऩणुामङ्कको ऩयीऺा लरन ुऩनेछ। 

४. उऩदपा (२) फभोजजभ आवेदन ठदने उम्भेदवायको उऩदपा (३) फभोजजभ हनुे ऩयीऺाभा कम्तीभा 
उत्तीणामङ्क ५० प्रलतशत अॊक ल्माई ऩास हनुे उम्भेदवायको सटम लरस्टको आधायभा छनौट तथा 
लसपारयस सलभलतरे दोश्रो चयणभा देहाम फभोजजभ २० अॊकको भूल्माङ्कन य २० अॊकको 
अन्तयवाताम लरन ुऩनेछ। 

(क) शैजऺक मोग्मता फाऩत–१२ (फाह्र) अॊक, (ववजशष्ट शे्रणी फाऩत १२, प्रथभ शे्रणी फाऩत ११,   

  वितीम शे्रणी फाऩत १०, ततृीम शे्रणी फाऩत ९), (लत्रबवुन ववश्वववद्यारमको अॊक गणनाका    

  आधायभा)। 

(ख) कामम अनबुव फाऩत –  ५ (ऩाॉच) अॊक (प्रलत वषम १ अॊकको दयरे , प्रभाजणत वववयण सॊरग्न 
बएको हनु ुऩने। 

(ग) स्थानीम फालसन्दाराई देहाम फभोजजभ – ३ (तीन) अॊक 
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१. सम्फजन्धत गाउॉऩालरकाको फालसन्दा बएभा – ३ अॊक 

२. सम्फजन्धत जजल्रा वा जजल्रा फावहय नेऩारको फालसन्दा बएका – २ अॊक 

(घ) अन्तयवातामभा अलधकतभ २० अॊक। मस अनसुाय अॊक प्रदान गदाम न्मूनतभ ८ (आि) य 
अलधकतभ १४ (चौध) को सीभालबत्र यही प्रदान गनुमऩनेछ। 

५. उऩदपा (१) फभोजजभ आवेदन भाग गदाम प्राववलधक कामम (इजन्जलनमरयङ , स्वास््म तथा ऩश ु
जचवकत्सा रगामतका अन्म ऺेत्र) का रालग आवश्मक ऩने व्मवसावमक प्रभाणऩत्र (राईसेन्स) प्राप्त 
गयेका व्मजक्तरे भात्र आवेदन ठदन सक्नेछन।् 

5. छनौट तथा लसपारयस सलभलत ् 

   1. भाग ऩद सॊखमाका आधायभा काममववलधको दपा (४) को उऩदपा (४) फभोजजभ उच्चतभ अॊक     

      प्राप्त गयेका उम्भेदवायराई छनौट तथा लसपारयस गनम देहामको छनौट तथा लसपारयस सलभलत   

      यहनेछ् 
 (क) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत – सॊमोजक 

 (ख) अध्मऺरे तोकेको ववषम ववऻको रुऩभा सयकायी सेवाको अलधकृत स्तयको कभमचायी – सदस्म 

 (ग) गाउॉऩालरकाको ववषमगत शाखा प्रभखु – सदस्म सजचव 

 

6. सूजचकयणको वववयण प्रकाशन गने ्

1. दपा (४) फभोजजभ सफैबन्दा फढी अॊक प्राप्त गने उम्भेदवायहरु दपा (५) फभोजजभको सलभलतको   

   लसपारयसको आधायभा कामामरमरे उम्भेदवायहरुको योर नम्फय, नाभ थय, िेगाना, काभ गनम   

   तोवकएको शाखा आठद सभेत उल्रेख गरय मोग्मताक्रभ अनसुाय सूजचकयणको वववयण (short list)  

       प्रकाशन गनेछ। 

2. उऩदपा (१) फभोजजभ सूजचकयण प्रकाशन गदाम ऩद सॊखमा बन्दा दोब्फय सॊखमाभा वैकजल्ऩक   

   उम्भेदवायको सूजच सभेत प्रकाशन गनुम ऩनेछ य लसपारयस बएका उम्भेदवायहरुको सूजच सूचना  

   ऩाटीभा सभेत टाॉस गनुमऩनेछ। तय आवेदन नै कभ ऩयेको अवस्थाभा कभ उम्भेदवाय सूजचकयण   

   गनम सवकनेछ। 

3. उऩदपा (१) फभोजजभका मोग्मताक्रभभा यहेका उम्भेदवायराई लछटो सञ्चाय भाध्मभफाट जानकायी   

   गयाई सोको अलबरेख सभेत याख्न ुऩनेछ । 

७.कयाय गने  ्

1. कामामरमरे सूजचकृत गयेका भखुम उम्भेदवायराई ७ (सात) ठदनको म्माद ठदई कयाय गनम सूचना  

   ठदन ुऩनेछ । 

2. उऩदपा (१) फभोजजभको अवलध लबत्र कयाय सम्झौता गनम आउने सूजचकृत उम्भेदवायसॉग   

   कामामरमरे अनसूुची –१ फभोजजभको कामम –वववयण सवहत अनसूुची –४ फभोजजभको ढाॉचाभा कयाय   

   गनुम ऩनेछ। उक्त अवलध लबत्र सम्ऩकम  याख्न नआएभा क्रभश् वैकजल्ऩक उम्भेदवायराई सूचना ठदई  

   कयाय गनम सवकनेछ। 

3. उऩदपा (२) फभोजजभ कयाय गये ऩश्चात अनसूुची–५ फभोजजभको ऩत्र कामामरमरे कभमचायीराई ठदन ु  

   ऩनेछ। 

4. उऩदपा (२) फभोजजभ कामामरमरे कामम वववयण ठदॉदा ववषमगत शाखा सभेत तोकी काभभा रगाउन ु 
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   ऩनेछ। 

5. मस काममववलध फभोजजभ कयाय गदाम साभान्मतमा आलथमक वषमको श्रावण १ (एक) देजख ऩौष भसान्त   

   सम्भ ६ (छ) भवहनासम्भका रालग भात्र कयाय गनुम ऩनेछ। तय उक्त ऩदरे गनुमऩने काभ सभाप्त  

   बएभा वा ऩमामप्त नबएभा वा कामम प्रायम्ब नै नबएको अवस्थाभा स्थानीम तहरे काभको फोझ य   

   अवलध हेयी कयायको अवलध घटाउन सक्नेछ। 

6. उऩदपा (५) फभोजजभ एक आलथमक वषमको लनजम्त सेवा कयायभा लरएको व्मजक्तराई ऩनु् अको  

   ऩटक सेवा कयायभा लरन ुऩयेभा ऩनु् ऩयीऺण , छनौट य शरुु कयाय सयह भालन सम्झौता गरयनेछ।  

7. कयाय गरयएको कभमचायीरे स्वेच्छारे कयाय लनयन्तयता गनम नचाहेभा कम्तीभा १ (एक) भवहना  

   अगालड कामामरमभा लरजखत रुऩभा जानकायी गयाउन ुऩनेछ। मसयी जानकायी नगयाई कयाय अन्त  

   गरय काभ छोडेभा त्मस्तो व्मजक्तराई ऩनु् कयायभा काभ गने अवसय ठदईने छैन।  

8. मस दपा ववऩरयतको अवलध उल्रेख गरय वा कयायभा उल्रेख बए बन्दा फढी यकभ बकु्तानी ठदएभा  

   त्मसयी अवलध उल्रेख गने वा यकभ बकु्तानी गने कभमचायीको तरफ बत्ताफाट कट्टा गरय असरु    

   उऩय गरयनेछ य ववबागीम कायफाही सभेत गरयनेछ। 

8. कामम शतम, ऩारयश्रलभक य अवलध  ्

1. मस काममववलध फभोजजभ सेवा कयाय सम्झौता गरयएका कभमचायीको भालसक ऩारयश्रलभक दपा (९)  

   उऩदपा (१) य (२) फभोजजभको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गनम गठित सऩुरयवेऺण तथा  

   ऩनुयावरोकन सलभलत भापम त अनसूुची –५ अनसुाय काममसम्ऩादन भलु्माङ्कनको आधायभा हनुेछ।  

2. कामामरमरे कामम –वववयणभा उल्रेख बए फभोजजभ प्रगलतको स्थरगत वा वस्तगुत प्रलतवेदनका  

   आधायभा कामम सम्ऩादन अनसुाय कयायभा उल्रेख गरय भ्रभण बत्ता वा वपल्ड बत्ता उऩरब्ध गयाउन  

   सक्नेछ। 

   तय कयाय सम्झौताभा उल्रेख नगरयएको भ्रभण बत्ता, वपल्ड बत्ता वा अन्म बत्ता उऩरब्ध गयाउन     

   सवकने छैन। 

3. कामामरमरे काययका प्राववलधक कभमचायीको ऩारयश्रलभक बकु्तानी गदाम लनजरे भवहना बयी गयेको   

   काभको वववयण ( t i m e  s h e e t) सवहतको प्रलतवेदन तमाय गनम रगाई सम्फजन्धत ववषमगत  

   शाखाको लसपारयसको आधायभा भात्र बकु्तानी गनुम ऩनेछ। 

4. मस काममववलध फभोजजभ कभमचायीरे कयायभा काभ गयेकै आधायभा ऩलछ कुनै ऩलन ऩदभा अस्थामी  

   वा स्थामी लनमजुक्त हनुका रालग कुनै ऩलन दाफी गनम ऩाउने छैन। 

5. उऩदपा (१) फभोजजभ कयाय गदाम काभ शरुु गने लभलत य अन्त्म गने लभलत सभेत उल्रेख गनुम  

   ऩनेछ। तय त्मस्तो कयायको अवलध एक ऩटकभा ६ (छ) भवहना बन्दा फढी हनुे छैन। 

9. कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गने जजम्भेवायी् 
1. सऩुरयवेऺकको भूल्माॊकन् 
  (क) सम्फजन्धत शाखा प्रभखु (अलधकृत स्तय) 

2. ऩनुयावरोकनकतामको भूल्माॊकन – कभमचायी प्रशासन शाखा प्रभूख (अलधकृत स्तय) 

3. ऩनुयावरोकन सलभलतको भूल्माॊकन् 
  (क) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत–सॊमोजक 

  (ख) सऩुयीवेऺक–सदस्म 
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  (ग) ऩनुयावरोकनकताम–सदस्म 

   ऩूनश्च् सूऩयीवेऺक य ऩूनयावरोकनकतामको भूल्माॊकन गदाम  सहामक कभमचायी हरुको हकभा अलधकृत    

   कभमचायीरे य अलधकृत कभमचायीको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे गनुमऩनेछ। प्रभखु प्रशासकीम  

   अलधकृत सऩुयीवेऺक य ऩूनयावरोकनकताम ब ई गयेको भूल्माॊकनको ऩनुयावरोकन सलभलतको  

   भूल्माॊकन प्रमोजनको रालग गाउॉ काममऩालरका सभऺ ऩेश गरय गाउॉ काममऩालरकाको लनणममानसुाय   

   गनुम ऩनेछ। 

१०. कयाय सभाप्ती ् 

  1. मस काममववलध फभोजजभ कयाय गरयएको ऩद वा दयफन्दीभा नेऩारको सॊववधान फभोजजभ कभमचायी  

      सभामोजन बई खवटई आएभा त्मस्तो व्मजक्तको कयाय स्वत् अन्त्म हनुेछ। 

2. कयाय सम्झौता गरयएको कभमचायीका कामम सन्तोषजनक नबएको बनी काममयत ववषमगत शाखा वा   

   कामामरमरे लसपारयस गयेभा अध्मऺरे आवश्मक छानववन गनम रगा इ सपाइको भौका ठदई  

   कामामरमरे जनुसकैु अवस्थाभा कायायफाट हटाउन सवकनेछ। 

11. ववववध  ्मस काममववलध कामामन्वमन का क्रभभा थऩ व्मवस्था गनुम ऩयेभा मस काममववलध तथा प्रचलरत    

     कानूनसॉग नफाजझने गरय गाउॉऩालरकारे आवश्मक लनणमम गनम सक्नेछ। 

12. फचाउ् मो काममववलध रागू हनुबुन्दा अगावै गाउॉऩालरकारे कुनै कभमचायीराई सेवा कयायभा याखेको   

     बएभा मसै काममववलध फभोजजभ बएको भालननेछ। 
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cg';"rL – ! 

-a'Fbf $=! ;Fu ;DalGwt sfo{ ljj/0fsf] 9fFrf_ 

xt'jfu9L ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

3f]8]6f/, ef]hk'/ 

k|b]z g+= !, g]kfn 

sfo{ ljj/0fsf] gd'gf M 

sd{rf/Lsf] kb gfd M        sfd ug'{kg{] :yfg M 

sd{rf/Lsf] gfd M 

;'kl/j]Ifs M         k|ltj]bg k]z ug'{kg{] clwsf/L M 

sfo{ ljj/0f M 

!= 

@= 

#= 

$= 

%= 

^= 

&= 
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cg';"rL – @ 

-a'Fbf $=1 ;Fu ;DalGwt cfj]bgsf] 9fFrf_ 

xt'jfu9L ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

3f]8]6f/, ef]hk'/ 

k|b]z g+= !, g]kfn 

s/f/df ;]jf lng] ;DaGwL ;"rgf 

-;"rgf k|sflzt ldlt M ..................... _ 

============ufpFkflnsfsf] nflu=====================================-ljifout zfvf_ df /xg] ul/ 

=====================================-kb_ sf] ?kdf b]xfosf] ;+Vof / of]Uotf ePsf] sd{rf/L s/f/df /fVg' kg{] 

ePsf]n] of]Uotf k'u]sf g]kfnL gful/sx?n] of] ;"rgf k|sflzt ePsf] ldltn] & lbg leq lbgsf] 

@M)) ah];Dd /fh:j lt/]sf] /l;b ;lxt b/vf:t lbg x'g ;DalGwt ;a}sf] nflu of] ;"rgf k|sfzg 

ul/Psf] 5 . o;sf] kmf/fd, b/vf:t b:t'/, sfo{–ljj/0f, kfl/>lds, ;]jfsf zt{x? ;lxtsf] lj:t[t 

ljj/0f sfof{noaf6 jf j]e;fO6 www...........................................  pknAw x'g]5 . 

kb gfd ;+Vof 

  

  

 

!= z}lIfs of]Uotf / cg'ej M 

(1) g]kfnL gful/s . 

(2) Go"gtd मोग्मता् -h:t} M g]kfn ;/sf/af6 dfGotf k|fKt ljZjljBfnoaf6 Civil Enigineering 

df :gfts -BE_ / s'g} ;Da4 ljifodf :gftsf]Q/ u/]sf] ._ 

(3) cg'ejsf] xsdf सम्फजन्धत ऺेत्रको  sfo{df sDtLdf ==========================jif{sf] sfo{ cg'ej 

ePsf] . 

(4) ========jif{ pd]/ k'/f eO{============jif{ ggf3]sf] x'g'kg{] . 

(5) k|rlnt g]kfn sfg"g adf]lhd ljleGg sfplG;n jf kl/ifb\ jf cGodf btf{ बएको-k|df0f–kq_ . 

(6) cGo k|rlnt sfg"g4f/f cof]Uo gePsf] . 

#= b/vf:tdf ;+nUg ug'{kg{] M pDd]bjf/sf] JolQmut ljj/0f, z}lIfs of]Uotfsf] k|dfl0ft k|ltlnlk, 

g]kfnL gful/stfsf] k|df0f–kqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk, cg'ejsf] k|dfl0ft k|ltlnlk tyf k|rlnt g]kfn 

sfg"g adf]lhd ljleGg sfplG;n jf kl/ifb\ jf cGodf btf{ ePsf] k|dfl0ft k|ltlnlk ;+nUg x'g' kg{]5 

. k]z ul/g] ;a} k|ltlnlksf] k5fl8 pDd]bjf/ :jo+n] x:tfIf/ ul/ k|dfl0ft ug{] . 

  

http://www.=====================af6/
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cg';"rL – # 

-a'Fbf $=@ ;Fu ;DalGwt cfj]bgsf] 9fFrf_ 

xt'jfu9L ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

3f]8]6f/, ef]hk'/ 

k|b]z g+= !, g]kfn 



कयायको रालग दयखास्त पायाभ 
   (क) उम्भेद्वायरे दयखास्त पायभका रालग बयेका ऩद सम्फन्धी वववयण: 

ववऻाऩन नॊ. : ऩद: 

वकलसभ् १  .खुरा ,२ .अऩाङ्ग ,३ .दफैु (गोरो जचन्ह रगाउने)  

(ख  ) उम्भेद्वायको वैमजक्तक वववयण् 
उम्भेद्वायको नाभ थय देवनागयीभा  

अॊग्रजेी िुरो अऺयभा  लरङ्ग: 
जन्भ लभलत् वव .सॊ  इस्वीसॊफत् हारको 

उभेय्   
वषम   
भवहना 

नागयीकता नॊ: जायी गने जजल्रा : लभलत : 
स्थामी 
िेगाना 

जजल्रा् गा .ऩा/.न.ऩा्  वडा न् 

 टोर् घय नॊ /.भागम्  पोन् 
ऩत्राचाय गने िेगाना : ईभेर: 

फाफकुो नाभ, थय : आभाको नाभ  ,थय्  

फाजेको नाभ ,थय् वैवावहक अवस्था्                    (वववावहत/अवववावहत उल्रेख गने)  

ऩलत /ऩत्नीको नाथथय्  
ऩरयवायभा कोही अऩाङ्गता बएको व्मजक्त बए /नबएको्                     (उल्रेख गने)  
लनवेदकभा कुनै प्रकायको अऩाङ्गता बए /नबएको्                                         (           उल्रेख 
गने)  

  (ग) तालरभ/शैजऺक मोग्मता(कम््मटुय तालरभ भात्र उल्रेख गने/आवश्मक न्मनुतभ मोग्मता) 
आवश्मक न्मूनतभ मोग्मता ववश्वववद्यारम।तालरभ ठदने सॊस्था शैजऺक 

उऩाधी /तालरभ   
सॊकाम शे्रणी /प्रलतशत  भूर ववषम 

शैजऺक मोग्मता      
     
     

तालरभ      
     

  

हारसारै जखचेको 
ऩासऩोटम साईजको ऩयैु 
भखुाकृलत देजखने पोटो 
महाॉ टाॉस्ने य पोटो य 
पायाभभा ऩने गयी 
उम्भेद्वायरे दस्तखत गने 
l 



9 

 

(घ) अनबुव सम्फन्धी वववयण् 

कामामरम ऩद सेवा /सभूह/उऩसभूह  शे्रणी /तह  स्थामी /अस्थामी/कयाय  
अवलध 
देजख सम्भ 

       
       
 
भैरे मस दयखास्त पायभभा खुराएका सम्ऩूणम वववयणहरु सत्म छन।् दयखास्त फझुाएको ऩदको सूचनाको रालग अमोग्म 
िहरयने गयी कुनै सजाम ऩाएको छैन। कुनै कुया ढाॉटे वा रकुाएको िहरयएभा प्रचलरत कानून फभोजजभ सहनेछु फझुाउनेछु। 
उम्भेद्वायरे ऩारना गने बनी प्रचलरत कानून तथा मस दयखास्त पायभभा उजल्रजखत सफै शतम तथा लनमभहरु ऩारना गनम 
भञ्चुय गदमछु। साथै कयाय सम्झौताभा उल्रेजखत सम्ऩूणम शतमहरु ऩूणम रुऩभा ऩारना गनेछु। 
 
उम्भेद्वायको ल्मा्चे सहीछाऩ उम्भेद्वायको दस्तखत 
दामाॉ फामाॉ 
 
 

 
लभलत: 

कामामरमरे बने् 
यलसद बौचय नॊ. योर नॊ: . 
दयखास्त अस्वीकृत बए सो को कायण : 
दयखास्त रुज ुगनेको नाभ् 
दस्तखत् 
लभलत : 

दयखास्त स्वीकृत /अस्वीकृत गनेको 
नाभ् 
दस्तखत् 
लभलत् 

 

    
 द्रष्टव्म द्यखास्त साथ सूचनाभा उल्रेजखत रगामत लनम्नलरजखत कागजातहरु अलनवामम रुऩभा उम्भेद्वाय आपैरे प्रभाजणत गयी   
    ऩेश गनुम ऩनेछ। 
(1). नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरऩी, (2). न्मूनतभ शैजऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र य चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको   
     प्रभाजणत प्रलतलरवऩ, (3). सम्फजन्धत काउजन्सरभा दताम बएको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी, (4). अनबुवको प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत   
     प्रलतलरऩी, (5). अऩाङ्गता बएको व्मजक्त बए अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्रको प्रलतलरऩी, (6). सम्फजन्धत गाउॉऩालरकाभा स्थामी फसोफास  
     गयेको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी। 
(2). उम्भेद्वायरे लरजखत ऩयीऺा उजत्तणम गयी अन्तवामताम ठदन आउॉदा प्रकयण नॊ. १ भा उजल्रजखत सम्ऩूणम कागजात तथा   
      प्रभाणऩत्रहरुको सक्कर सभेत साथभा लरइ आउन ुऩनेछ। 
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प्रवेश ऩत्र 

ववऻाऩन नॊ:             
योर नॊ:            
नाभ् 
िेगाना् 
ऩद् 
प्रकाय् खुरा/अऩाङ्ग/दवैु 

उम्भेद्वायरे ऩयीऺा ठदन आउॉदा ऩारना गनुमऩने कुयाहर् 
१. ऩयीऺा सभमबन्दा कजम्तभा १ घण्टा अगालड नै ऩयीऺा हनेु स्थानभा य कजम्तभा १५ लभनेट अगाडी नै ऩरयऺा हरभा 

प्रवेश गनुमऩनेछ। 
२. काफ ुफावहयको कायणफाट ऩयीऺा हरभा आउन वढरा बएभा कायण सवहत जानकायी ठदएभा लनयीऺकरे ऩयीऺा सरु 

बएको १५ लभनेटलबत्रको अवलधसम्भभा ऩयीऺा हरभा ऩस्न ठदन सक्नेछ।सो अवलधबन्दा फाहेक ऩयीऺा हरभा ऩस्न 
ठदइनेछैन। 

३. उत्तयऩजुस्तकाभा कारो यङ्कको भसी बएको करभको भात्र प्रमोग गनुमऩनेछ। 
४. ऩयीऺा सरु बएको ३० लभनेटदेखी ४० लभनेटसम्भको सभमभा शौचारम जाने प्रमोजनका रालग भात्र लनयीऺकको 

अनभुलतरे ऩयीऺा हरफाट फावहय जान सवकने छ। 
५. ऩयीऺा अवलधभा क्माल्कुरेटय भोफामर वा अन्म ववद्यलुतम उऩकयणको प्रमोग गनम ऩाइने छैन।  
६. ऩयीऺा अवलधभा जचट  ,पराभे हलतमाय रगामतका कुनै ऩलन लनषेलधत प्रकायको वस्त ुऩयीऺा हरलबत्र रैजान ऩाइनेछैन। 
७. कम््मटुय सीऩ ऩयीऺण य अन्तवामताम ऩयीऺा ठदन आउॉदा ऩलन उम्भेद्वायरे मसै प्रवेशऩत्र लरइ आउनऩुनेछ।  
८. उजल्रजखत शतमबन्दा ववऩरयत उम्भेद्वायरे कुनै काभकायवाही गयेभा उम्भेद्वायराई ऩयीऺा हरफाट फावहय लनकाल्नेदेजख 

ऩयीऺा यद्द गनेसम्भको अलधकाय लसपारयस सलभलतराई हनेुछ।  
 

 
 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

  

 
पोटो 
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cg';"rL – $ 

;]jf s/f/ ;Demf}tf–kq 
lnlvtd\ xt'jfu9L ufpFkflnsf, ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no, 3f]8]6f/, ef]hk'/ -o; kl5 klxnf] kIf elgPsf]_ / >L 

============================sf] 5f]/L=====================================:yfoL 7]ufgf ePsf>L ================================= -o; kl5 

bf];|f] kIf elgPsf]_ sf lar tn pNn]v ul/Psf zt{sf clwgdf /lx bf];|f] kIfn] klxnf] kIfnfO{ ======================== 

sf] ;]jf pknAw u/fpg÷sfdsfh ug{sf nflu d~h'/ eO{ ldlt ========================= sf] ufpF sfo{kflnsfsf] 

lg0f{ofg';f/ of] ;]jf s/f/ ;Demf}tf–kqdf ;lx5fk u/L Ps÷Ps k|lt a'lemlnof}+÷lbof}+ . 
 
zt{x? M 

1. s/f/ cjlw M of] s/f/ cjlw ldlt =============== b]lv nfu' eO{ =============== ;Ddsf] nflu x'g]5 . 

2. sfdsfh ;DaGwdf M lgwf{l/t ;dodf ============================================ pkl:yt eO{ ======================= sf] 

tf]lsP adf]lhd sfdsfh / sfof{no k|d'v Pj+ cfkm' eGbf dflysf clwsf/Ln] nfP cx|fPsf] sfdsfh ;d]t 

klxnf] kIfn] tf]s]sf] ;do -k|To]s lbg ljxfg !)M)) ah] b]lv lbgsf] %M)) ah] ;Dd_ / :yfgdf pkl:yt 

eO{ ug{' kg{]5 . t/ cfjZostf cg';f/ yk ;do÷sfd ;d]t ug{' kg{]5 . 

3. kfl/>lds M k|To]s dlxgf Joltt\ ePkl5 klxnf] kIfn] bf]>f] kIfnfO{ dfl;s kfl/>lds afkt ufpF 

sfo{kflnsf÷sfof{nosf] lg0f{ofg';f/sf] e'QmfgLdf g]kfn ;/sf/sf] lgodfg';f/ s/ s§L x'g]5 . ;/sf/L 

sfdsf] l;nl;nfdf sfhdf vl6Psf] cj:yfdf g]kfn ;/sf/ -;xfos rf}+yf]_ txsf sd{rf/Ln] lgodfg';f/ 

kfpg] tf]lsPsf] b/df b}lgs e|d0f vr{ pknAw u/fO{g] 5 . 5 -^_ dlxgf eGbf a9L ;]jf s/f/ lg/Gt/ eP 

s'g} lglZrt /fli6«o rf8kj{df rf8kj{ vr{ afkt Ps dlxgfsf] kfl/>lds a/fa/sf] /sd rf8kj{ vr{ / 

kf]zfs eQf afkt jflif{s ?=================÷– -cIf/L =====================_ /sd pknAw x'g]5 . 

4. cfr/0f M bf]>f] kIfn] k|rlnt sfg'gdf Joj:yf eP adf]lhd sd{{rf/Ln] kfngf ug{'kg{] cfr/0f tyf cg'zf;g 

;DaGwL Joj:yfx? kfngf ug{' kg{]5 . 

5. labf M bf]>f] kIfnfO{ ;fj{hlgs labf afx]s jflif{s ?kdf ;l~rt eO{ lhDd]jf/L g;g{] u/L dlxgfsf] ! -Ps_ 

lbg e}k/L ljbf, a9Ldf !% lbg -cfkm} lqmof a:g' k/]df_ lqmof ljbf, ;'Ts]/Lsf] cl3 k5L u/L a9Ldf $% lbg 

;'Ts]/L÷% lbg ;'Ts]/L :ofxf/ ljbf lbOg]5 . 

6. sfof{no ;Dkltsf] ;'/Iff M bf]>f] kIfn] sfof{nosf] rn crn ;DklQsf] gf]S;fgL jf lxgfldgf u/]]df ;f]sf] 

Ifltk"lt{ jf xflg gf]S;fgLsf] lauf] bf];|f] kIfn] klxnf] kIfnfO{ lbg' kg]{5 . 

7. uf]Kotf M bf];|f] kIfn] sfof{nosf] sfuhkq, lhG;L ;fdfg Pj+ uf]Ko s'/f jf sfuhft s'g} klg cgflws[t 

JolQm jf b]znfO{ pknAw u/fPsf] k|dfl0ft ePdf bf]>f] kIfnfO{ s/f/af6 x6fO{ ;f]af6 ePsf] xfgL 

gf]S;fgLsf] Ifltk"lt{ bf]>f] kIfaf6 e/fO{g]5 / sfnf] ;"rLdf ;d]t /flvg]5 . 

8. kfl/>lds s§L / s/f/ ;]jf zt{sf] cGTo M bf]>f] kIfn] klxnf] kIfsf] :jLs[lt glnO{ nuftf/ & -;ft_ lbg 

eGbf a9L pQm ;]jf pknAw gu/fPdf cg'kl:yt /x]sf] cjlwsf] kfl/>lds bfdf;flxn] s§f ul/g]5 / ;f] 

eGbf a9L ;]jf gu/]df :jtM of] ;Demf}tf klxnf] kIfn] /4 u/L csf{] Joj:yf ug{ afwf kg{] 5}g . bf]>f]] kIfn] 

zf/Ll/s ?kdf c:j:y eO{ jf s'g} sf/0fn] ;]jf lbg c;dYf{ ePdf jf sfd ;Gtf]ifhgs gePdf jf cfr/0f 

;DaGwL s'/fx? pNn+3g u/]df bf]>f] kIf ;Fusf] ;Demf}tf /4 ug{ ;Sg]5 / lghsf] ;§f csf]{ JolQm s/f/df 

/fvL sfd nufpg afwf kg{] 5}g . 

9. bfaL gk'Ug] M bf]>f] kIfn] o; s/f/ adf]lhd sfd u/]s} cfwf/df kl5 s'g} klg kbdf c:yfoL jf :yfoL 

lgo'lQm x'gsf] nflu bfaL ug{ kfpg] 5}g÷ug]{ 5}g . 

10. k|rlnt sfg"g nfu' x'g] M of] ;Demf}tfdf pNn]v gePsf cGo s'/fx? k|rlnt sfg"g adf]lhd x'g]5g\ . 

 

k|yd kIfsf] tkm{af6 ;flIf bf];|f] kIfsf] tkm{af6 

x:tfIf/ M 

gfd, y/ M 

kb M 

sfof{nosf] 5fk M 

 

x:tfIf/ M 

gfd, y/ M 

7]ufgf M 

 

x:tfIf/ M 

gfd, y/ M 

kb M 

:yfoL 7]ufgf M 

 

O{lt ;Dat ==============;fn =============== dlxgf ========== ut] ==========/f]h z'ed\ . 
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cg';"rL – % 

-a'Fbf &=! ;Fu ;DalGwt cfj]bgsf] 9fFrf_ 

xt'jfu9L ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

3f]8]6f/, ef]hk'/ 

k|b]z g+= !, g]kfn 

r=g+=        ldlt M 

k=;+= 

ljifo M ;]jf s/f/ ;DaGwdf . 

>L============================ 
7]ufgf=============================== 

 

o; sfof{nosf] ldlt ===================lg0f{ofg';f/ o;} ;fy ;+nUg ;]jf s/f/ ;Demf}tf Pj+ 

sfo{ljj/0f adf]lhd sfdsfh ug'{ x'g tkfO{FnfO{ of] sfof{b]z lbOPsf] 5 . 

cfˆgf] sfd st{Jo kfngf ubf{ o; ufpFkflnsfsf] sd{rf/Ln] kfngf ug'{kg{] cfrf/ ;+lxtf / 

cfr/0fsf] ;d]t kfngf ug{ hfgsf/L u/fOG5 . 

 

====================================== 

  k|d'v k|zf;sLo clws[t 

af]wfy{ M 

>L cfly{s k|zf;g zfvf M k|dfl0ft xflh/÷Time Sheet;lxtsf] k|ltj]bgsf cfwf/df ;Demf}tf 

adf]lhdsf] /sd dfl;s ?kdf pknAw u/fpg' x'g . 

>L k|zf;g zfvf M xflh/Lsf] Joj:yf ug'{ x'g . 

>L j8f sfof{no,================================= 

======================== 
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cg';"rL – ^ 

xt'jfu9L ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

3f]8]6f/, ef]hk'/ 

k|b]z g+= !, g]kfn 

sfo{ ;Dkfbg :jod\ d"NofÍg kmf/fd 

v08 -s_ 

d"NofÍg cjlw Mcf=j========================sf] ======================dlxgfsf] ===========ut] b]lv========ut] ;Dd . 

ljj/0f k]z u/]sf] sfof{no M===================================== 

ldlt M====================================== 

btf{ g++============================ 

gfd, y/ M=====================================================kb M======================================= 

sfo{/t sfof{no M============================================= 

JolQmut ;Dks{ g+========================================== 

xfnsf] kbdf ;]jf s/f/ ;Demf}tf ldlt M================================== 

sfo{ ;Dkfbg ljj/0f M 

qm=;+= 

 

 

d"NofÍg ljj/0f 

:jod\ d"Nof+sg stf{n] l;=g+= ! b]lv !) ;Ddsf a'Fbfdf s'g :t/ -

clt pQd, pQd, ;fdfGo / Go"g_ df sfo{ ;Dkfbg u/]sf] xf] ;f] 

sf]7fdf 7Ls lrGx nufO k'i6\ofO{ lbg' kg]{5 

clt 

pQd 
pQd ;fdfGo 

 

Go"g 

 

k'i6\ofO{ 

1 ;]jf s/f/ ;Demf}tf Pj+ sfo{ljj/0f adf]lhd 

sfo{;Dkfbgsf] k|ult 

    

 

2 ;]jf s/f/ ;Demf}tf tyf k|rlnt sfg'g 

adf]lhdsf] cfr/0f kfngf 

    

 

3 gljgtd k|ljlwsf] 1fg Pj+ l;Sg] pT;'stf  

    
 

4 ;dokfng Pj+ lgoldttf 

    

 

5 cGo sd{rf/L Pj+ kbflwsf/L / ;]jfu|fxL 

k|ltsf] Jojxf/ / ;DaGw  

    

 

6 ;]jf s/f/ ;Demf}tf Pj+ k|rlnt sfg'g 

adf]lhd uf]Kotf sfod  

    

 

7 sfof{nosf] ;Dkltsf] ;d'lrt k|of]u tyf 

ldtJolotf Pj+ ;+/If0f  

    

 

8 ;"k/Lj]Ifsn] nfP cx|fP adf]lhdsf] sfo{ 

;Dkfbg 

    

 

9 k"g/fjnf]sgstf{n] nfP cx|fP adf]lhdsf] sfo{ 

;Dkfbg 

    

 

10 k"g/fjnf]sg ;ldltsf kbflwf/Ln] nfP cx|fP 

adf]lhdsf] sfo{ ;Dkfbg 

    

 

 

    वववयण ऩेश गने ्

    नाभ थय्  

    ऩद्  

    दस्तखत्  

    लभलत्   
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-v08 v_ 

-;DalGwt sd{rf/Ln] v08 s df pNn]lvt a'Fbfdf ;'k/Lj]Ifs÷k'g/fjnf]sg stf{sf] d"NofÍg_ 

 

qm=;+= d"NofÍg ljj/0f 

;'k/Lj]Ifssf] d"NofÍg 

-k"0ff{Í $)_ 

k'g/fjnf]sg stf{sf] 

d"NofÍg 

-k"0ff{Í $)_ 

k"g/fjnf]sg ;ldltsf] 

d"Nof+sg 

-k"0ff{Í @)_ 

clt 

pQd 

-$_ 

pQd 

 

-#_ 

;fdfGo 

 

-@_ 

Go"g 

 

-!_ 

clt 

pQd 

-$_ 

pQd 

 

-#_ 

;fdfGo 

 

-@_ 

Go"g 

 

-!_ 

clt 

pQd 

-@_ 

pQd 

 

-!=%_ 

;fdfGo 

 

-!_ 

Go"g 

 

-)=%)_ 

1 ;]jf s/f/ ;Demf}tf Pj+ sfo{ljj/0f 

adf]lhd sfo{;Dkfbgsf] k|ult 

        

    

2 ;]jf s/f/ ;Demf}tf tyf k|rlnt 

sfg'g adf]lhdsf] cfr/0f kfngf 

        

    

3 gljgtd k|ljlwsf] 1fg Pj+ l;Sg] 

pT;'stf  

        

    

4 ;dokfng Pj+ lgoldttf 

        
    

5 cGo sd{rf/L Pj+ kbflwsf/L / 

;]jfu|fxL k|ltsf] Jojxf/ / ;DaGw  

        

    

6 ;]jf s/f/ ;Demf}tf Pj+ k|rlnt 

sfg'g adf]lhd uf]Kotf sfod  

        

    

7 sfof{nosf] ;Dkltsf] ;d'lrt 

k|of]u tyf ldtJolotf Pj+ ;+/If0f  

        

    

8 ;"k/Lj]Ifsn] nfP cx|fP adf]lhdsf] 

sfo{ ;Dkfbg  

        

    

9 k"g/fjnf]sgstf{n] nfP cx|fP 

adf]lhdsf] sfo{ ;Dkfbg  

        

    

10 
k"g/fjnf]sg ;ldltsf kbflwf/Ln] 

nfP cx|fP adf]lhdsf] sfo{ 

;Dkfbg  

        

    

hDdf k|fKtfÍ 
cÍdf M cÍdf M     

cIf/df M cIf/df M     

भलु्माङ्कनकताम् 

नाभ थय 
ऩद् 
दस्तखत् 
लभलत्  

नाभ थय् 
ऩद् 
दस्तखत् 
लभलत् 

प्राप्ताङ्क् 
नाभ थय् 
ऩद् 
दस्तखत् 
लभलत् 

भलु्माङ्कनकताम् 
  

प्राप्ताङ्क् 
नाभ थय् 
ऩद् 
दस्तखत् 
लभलत् 

भलु्माङ्कनकताम् 
  

प्राप्ताङ्क् 
नाभ थय् 
ऩद् 
दस्तखत् 
लभलत् 

ऩनुयावरोकन सलभलतको औषत प्राप्ताङ्क  

कूर औषत प्राप्ताङ्क् 
अॊकभा् 
अऺयभा् 
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v08 -u_ 

sfo{ ;Dkfbg d"Nof+sgsf] cfwf/df kfl/>lds लनधामयण÷juL{s/0f 

qm=;++ k|fKtfÍ juL{s/0f tna :s]n 

1 

^) ;Dd Go"g 

Ps cfly{s jif{df ! k6ssf] nflu ?= !#,%)) 

kfl/>lds pknAw u/fO{ ;r]t u/fO{ bf]>f] k6s 

klg ;f]lx adf]lhd d"Nof+sg c+s k|fKt u/] ;f] 

dlxgfsf] ;d]t ?= !#,%)) kfl/>lds pknAw 

u/fO{ ;]jf s/f/ ;Demf}tf e+u ug]{ 

2 

^! b]lv &% ;Dd ;fdfGo 

Ps cfly{s jif{df Ps k6ssf] nflu g]kfn 

;/sf/n] tf]s]sf] ;'? tna :s]nnfO{ !)) 

k|ltzt sfod ul/ u0fgf ug]{ ul/ sfo{;Dkfbg 

d"Nof+sgdf k|fKt u/]sf] k|fKtf+ssf] k|ltzt 

adf]lhd ;'? tna :s]nsf] ;f]lx k|ltzt a/fa/ 

dfq kfl/>lds pknAw u/fO{ ;r]t u/fO{ csf]{ 

k6s ;f] d"Nof+sg eP a'Fbf g+= ! adf]lhd 

kfl/>lds pknAw u/fpg] .  

3 

&^ b]lv () ;Dd pQd 

Ps k6ssf] nflu g]kfn ;/sf/sf] lgodfg';f/ 

;'? tna :s]n pknAw u/fO{ ;r]t u/fpg] Ps 

cfly{s jif{df bf]>f] k6s b]lv a'Fbf g+= @ 

adf]lhd kfl/>lds pknAw u/fpg] . 

4 
(! b]lv !)) clt pQd 

g]kfn ;/sf/sf] lgodfg';f/ ;'? tna :s]n Pj+ 

k|f]T;fxg tyf ;Ddfg 

 

k"gZr M sfo{;Dkfbg d"Nof+sg c+ssf] cfwf/df kfl/>lds लनधामयण ubf{ g]kfn ;/sf/n] 

tf]s]sf] Go"gtd b/ dfl;s ?= !#,%)). -t]x| xhf/ kfFr ;o ?k}ofF_ eGbf sd kfl/>lds x'g] eP 

g]kfn ;/sf/n] tf]s]sf] Go"gtd b/ dfl;s ?= !#,%)). -t]x| xhf/ kfFr ;o ?k}ofF_ pknAw 

u/fO{g]5 . 

  

आऻारे, 

भजणयाभ खलतवडा 
प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 

 

 
 
  


